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01 ESTUDIANTE

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

l. Mantén la cama.

2. Ponte de pie.

3. Sigue las instrucciones de tu profesor o aduto mas cercano.
4. Organiza’re en fila, en el Iugar donde te encuentras con las
manos totalmente libres.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA
DE ALARMA (EVACUAR).

I Desplazcﬁ-e en fila caminando detras de tu docente o aduto
a cargo.

2. Evacua por la derecha, en orden y en silencio.

3. DirigeJre al punto de encuentro aslgnado o a Pun+o de
encuentro mas cercano.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

l. ldentifica el nombre de tu curso N ubicate sentado frente
a éste.

2. Si estas en un punto de encuentro diferente, ubicate
sentado frente a la Pa|e+a roja.
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(02! empLEADO

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

. Mantén la cadma Y muestra disposicic')n a la evacuacion.
2. Ponte de fie.
3. Lleva contigo el celdlar. (si lo PorJras en el momento)

4. En el lugar donde te encuentres, ubica al lider de

la paleta y orgonizate en fila.

- Recomendaciones: Los Pasillos y/o sitios de +mbajo, deben quedar
despejados

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA
DE ALARMA (EVACUAR).

I Desplo’lza+e en fila, caminando de forma a’gil.
2. Evacua por la derecha, en orden y en silencio.
3. Dirige+e al Pun+o de encuentro asignado.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

. Ubicate detras de la paleta gue lleva el nombre de tu area.
2. En este lugar te sientas en fila ordenadomente.
- Recomendaciones: Permanecer en silencio.
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PerFfi. Se caracteriza por ser una persona activa, eficaz y rapida.
LIDER PALETA Este rol lo desenpeﬁan los docentes directores de grupo y personas

asignadas por cada |ugar y/o sup|en+es.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

L. Mantén la cama y muestra disposicion  a la evacuacion

2. Ponte de pie.

3. Lleva con’rigo el celdlar. (si lo Por+as en el momento)

4. Toma la Paleta ubicada en tu area

5 Organiza atu grupo o personas a cargo, incluyendo visitantes.

G. Verifica que no quede ninguna persona en el area.

7. Si eres docente, ubicate en la cabeza de la fia sin descuidar a tus estudiontes, de lo contrario
U ubicacion sera al final de Fia.

- Recomendaciones: Si el lider Principal no se encuentra en el area asi@nada, el suplerﬂ-e debera
asumir el rol.

Verificar periodicamente que el listado de tu paleta esté actudlizado para evitar omisiones en caso
de emergencia.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA DE ALARMA (EVACUAR).

.. Debes dar la instruccion de iniciar el desplazamiento y recordar las instrucciones:
- Manos totdmente Libres.
- Bvacuar por la derecha, en orden y en silencio.

2. Verifica que todo tu curso o drea se esté desp!azando hacia el punto de encuentro asignado.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

| ldentifica el sitio Y ubicate de primero frente a tu grupo y oraaniza’los sentados en Fila uno detras de otro.
2. Llamar lista en voz audible e ir regish’ando la informacion en tu Planilla.

(en caso de encontrar visitantes o personas gue no sean de tu drea, ubicdlas en la paleta Punto de Encuentro
Diferente).

Si eres lideres de punto de encuentro diferente, diligencia la Plar\i"a que se encuentra detras de esta Pa|e+a.

3. Permoanece en fu punto de ubicacion, frente a las personas gue tengas a cargo.

4. Manten la paleta levantada con el nombre del grupo o area apuntando hacia el lider de Punto de Encuentro.
5, Proporciona la informacion de la cantidad de personas gue se encuentren a tu cargo, discriminando los ausentes
o aguellos que se encuentren en punto de encuentro diferente. La informacion debes suministrarla al lider del
punto de encuentro, en el momento gue él se acergue a solicitarla

G. Findlizada la evacuacion, retornar la Pale+a a su Pun+o original.

- Recomendaciones: Estar atento al momento de llamar lista, mantener el orden de tu grupo y si falta una
persona, debes preguntar adl grupo si se encuentra en el colego o si esta ausente.




04 LIDER DE PISO Auxiliar de Piso Y Convivencia.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

l. Mantén la cama y muestra disposicién a la evacuacion.
2. Abre todos las Puer+as de las sdlidas de emergencio.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA
DE ALARMA (EVACUAR).

| Verifica que todas las personas estén evacuando de forma ordenado, agil Y por la derecha.
2. Revisar que en los sdlones, bafios y oficinas no se quede ninguna persona.

3. Toma las Pale+as que quedaron en tu zona.

4. Dirige’re a tu Pun+o de encuentro asignado.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

l. Erﬂ-rega las Pale-l-as de los salones o areas que hayas
encontrado durante la inspeccién, al lider
correspondien+e.

2. ldentifica el sitio demarcado que te corresponde

Yy ubicate en fila sentado detras de este.
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O 5 APOYO EVACU AC|ON Secretarias, Recepcionistas (Porteria),

Talento Humano N Arqu|+ec+ura

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

l. Mantén la cama N muestra disposicién a la evacuacion.

2. Toma segdn el caso el folder correspondien+e de ausencias,
Ilegadas tarde, Permisos o sdlidas +emprano de tu Persona|

a cari 90.

3. Dirige-re hacia el Pun+o de encuentro as‘l@nado.

4. |dentifica el sitio que te corresponde y ubicate en Fia
sentado detras/frente del mismo.

5. Suministra la informacion de tu folder en caso que el Lider

del Punto de encuentro la solicite.

G. Las personas encargadas de Por+eria deben verificar e
inFormar al lider de Pun+o de encuentro que visitantes

ingresaron.
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06

BRIGADISTA

—

Perfi: Persona activa con aHho sentido de resPonsabiIidacI,
compromiso, supemcic’)n, volurntad, espir'rl-u de colaboracion,
seguro, con iniciativa, creativo y organizado.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA.

. Mantén la cadma Yy muestra disposicién a la evacuacion
2. Ponte de Pie_

3. Lleva con+igo el celdlar (si lo Por+as en el momento).

4. Dirigew‘e de inmediato al Pun+o de encuentro N +toma del
depc’)sH-o de emergencia, el bo+iquin de Primeros auxilios.

5. Ponte tus elementos, para gue seas de facil identificacion
por las otras personas. (Chaleco y bo+iquin).

©. Presta los Primeros auxilios a las personas que lo necesiten.

7. En caso que el Pacierﬂ-e necesite una atencion especializacla,
comunicate con emergencias al 123.

8. Kegierm los datos de los Pacierﬁ-es atendidos en el formato
de Primeros auxilios.

9. Al ||egar' los grupos de socorro, repor+a la informacion
solicitada o gque se requiem.
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LIDER PUNTO DE ENCUENTRO

Per-=fil: Compromiso, voluntad, espirHu de colaboracion, lider Y organizado.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

| Mantén la cadma Y muestra disposici()n a la evacuacion.

2. Ponte de pie.

3. Lleva con’rigo el celdlar (si lo Por+as en el momento).

4. DirigeJre de inmediato al Pun+o de encuentro Y +oma del depo’sHo de emergencia tus elementos (Chaleco, mega’Fono,
lapices, cronémetro, tablg, listado de evacuacion, Pi+o).

5. Activa el cronometro.

G©. Porta tus elementos, para que seas de facil identificacion por las otras personas. (Chaleco)

7. Da la orden de ubicacion a las personas que Ileguen a punto de encuentro.

8. Solicita la informacion para el diligenciamierﬁo de la Planilla al lider de pale+a N verifica su hombre en la misma.

En caso de no ser el lider de pale+a, colocar al lado el nombre de la persona gque Por+a la Pale+a Y Pr‘egun+ar

la ubicacion del lider.

9. Pregurﬁ-a al lider de Pa!e’ra si su grupo esta comple+o, Si ha\/ ausentes o personas en otro Pun+o de encuentro y
reporta las contidades

0. Al IIegar ala Pale+a roja PUNTO DE ENCUENTRO DIFERENTE Y/0O VISITANTES, verifica el listado de las personas
que se encuentran alli

Il Espem la comunicacion del lider de Punto de Encuentro de Primaria para repor+ar las personas que estan en
Punto de Encuentro Diferente Y Pregurﬂ-ar si en ese Pun+o de encuentro hay personas que Per+enescan a tu Pun+o
de encuentro.

2. Luego se comunica el Punto de Encuentro Secundaria con el Punto de Encuentro Cancha de Futbol y se readliza
la misma actividad anterior.

3. Debes esperar la orden del Coordinador de Emergencia quien indicara el Procedimien+o a seguir segun la situacion
O emergencia.

Recomendaciones:

- Dejar los elementos que usaste en el deposi+o de emergencia.
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COORDINADOR DE EMERGENCIA
Y EVALUADORES Department HSEQ.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

[ Mantén la cadma N muestra disposicion a la evacuacion.

2. Verifica la hora de activacion de la adarma.

3. Ponte de pie.

4. Lleva con+igo el celdlar (si lo portas en el momento).

5. Dirige-fe de inmediato al punto de encuentro Y toma del deposito de
emergencia tus elementos (Boligm@os, tabla, bitacora de emergencia

y hojas en blanco).

G. Diligencia en tu Planilla la infFormacion requerida.

7. Si el Lider del Pun+o de encuentro esta ausente, debes asumir ese rol.

8. Apoya al lider del Pun+o de encuentro en las actividades que él
requiem.

9. Findlizada la evacuacion el coordinador de emer‘gencia da la orden de
ejecu’rar el Procedimien+o a seguir, segdn el +ipo de emergencia.
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9

VISITANTES

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

. Mantén la cadma y muestra olisposicién a la evacuacion.
7L, Sigue las instrucciones del empleado con quien te encuentres en el area.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA DE ALARMA (EVACUAR).

Debes seguir al empleado con guien te encuentresel cual te guiam' hacia el

Pun+o de ‘encuentro.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

| Ubicate detras de la paleta roja PUNTO DE ENCUENTRO DIFERENTE Y/0
VISITANTES.

2. Proporciona tu nombre N Por+eria por la que ingresas-l-e adl lider de la Pale+a roja.
3. Espem la orden que emite el lider de punto de encuentro.

- Recomendaciones: Permanecer en el Iugar indicado por el empleado acompaﬁan+e.
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10| comié DE EMERGENCIAS
h— !

| JEFE DE EMERGENCIA (Rector / Suplentes).
2. OPERAT VA,

3. SEGURIDAD Y SALUD.

4. INFORMAT IVA.

5. RECURSOsS.

G. BRIGADA.

Nota: En caso de evacuacion se deben se?uir las instrucciones
de los coordinadores de emergencia y eva uadores,
para garanﬁzar el éxito de la actividad.
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