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TORMENTA ELECTRICA 0
INUNDACION SUBITA
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Comuniquese
con enfermeria.
Ext 1139

< 2
JRealice la valoracion inicial; evalde
funciones vitales:

Estado de Consciencia:

Consciente
Si la victima responde a nuestros estimulos
(Habla, responde a nuestras preguntas, se
queja y localiza el dolor, etc.)

Inconsciente
Solicite ayuda sin abandonar a la victima y
compruebe si respira. (Despeje via aérea)

La Respiracion:
Respira

Si escucha salir el aire o hay ascenso
y descenso del térax.

No respira
Realice la maniobra de "apertura de

las vias aéreas", con el fin de
restaurar la respiracion.

La Circulacion:

Tiene pulso

Si se siente el palpitar en la region
del cuello o mufeca.

No tiene pulso
De movimientos a los miembros

superiores hacia arriba en forma
circular.
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—(4)
La enfermera seguira los

protocolos médicos necesarios
y es quien se comunica con la
linea de atencion
de Emermédica 5878027
3077087; y con el adulto
responsable en caso del
transporte de la victima.




TRANSPORTE DE PACIENTES

La enfermera se La enfermera se
comunica con el

comunica Emermédica . .
acudiente del paciente
Tel: 5878027 e informa lo sll)lcedidO'

3077087 solicitando su presencia
en el colegio.

@

En caso de que el
acudiente no pueda
llegar, el médico se

comunica con é|

explicando el
diagnoéstico y
solicitando
autorizacion para su
traslado al centro

médico. .N’" /
®
[\
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Interrumpa
inmediatamente la
actividad que este

realizando.

Instruya a las personas
que permanezcan en
calma y evacue a todos
del sitio.

4

En caso de evacuacion,
siga el protocolo
correspondiente.

Permita que la brigada evalué la
situacion y comunique si hay
algin herido de gravedad, para

Recuerde que si usted esta
capacitado lo puede hacer.

que siga el protocolo establecido.

@
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O

Un conato de incendio
puede convertirse en
un incendio mayor,
reportelo a la brigada.
Contactese con los
teléfonos del Comité
de Emergencias.
(Ver directorio anexo.)

@

Ninguna persona
debe intentar
combatir incendios
mayores a menos que
haya sido capacitado
para tal fin.

Si es necesario el
ingreso a un salén
cerrado dentro de un
edificio en llamas,
primero coloque la
palma de la mano en
la puerta; si esta
caliente NO intente
abrirla.

O,
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EN CASO DE RECIBIR
UNA AMENAZA POR MEDIO TELEFONICO

1
i Mantenga la calma. I
2

Escuche atentamente. I

Informe a Seguridad
del evento a la
extension 1151.
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RECOMENDACIONES GENERALES TORMENTA ELECTRICA 0
INUNDACION SUBITA

L 2
Cancele toda actividad .
al aire libre si se Si usted ve ul oye una
presenta una tormenta . tormenta eléctrica
eléctrica ingrese a sitios cerrados
- o refugios.
TORMENTA
ELECTRICA O
INUNDACION
SUBITA

®

Manténgase alejado de los arboles,
torres, cercas, lineas telefonicas,
cables de energia, transformadores,
derrames de agua, ya que son
elementos conductores y atraen mas

facil los rayos.

§
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INUNDACIONES,
DESLIZAMIENTOS DE TIERRA Y TEMPESTADES INTENSAS

TORMENTA ELECTRICA 0

Desconecte los aparatos

Conserve la calma. eléctricos, en caso de que

se suspenda el servicio de
energia.

NO camine, nade o
juegue en un drea
inundada.
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INUNDACION SUBITA

Deshagase de
alimentos que hayan
estado en contacto
con las inundaciones
y no realice el
consumo de los
mismos.
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S1 VE 0 SIENTE SENALES DE UN SISMO

SI SIENTE QUE LA TIERRA
TIEMBLA Y OBJETOS
COLGANTES COMIENZAN
A MOVERSE ES INDICIO
DE QUE HAY UN SISMO 0
TERREMOTO.

J
Protéjase hasta que el Informe a todas las
movimiento cese. personas que se
deben ubicar en
posicion fetal,
protegiendo la
cabeza con las manos
y los codos.

\.‘
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SIESTA EN UN SALON

|
Protéjase bajo un Si no hay escritorios,
escritorio, QUE NO ubiquese en una pared
SEA DE VIDRIO alejado de ventanas,
. tomas eléctricas,
estanterias y de objetos

que puedan caer.

4

Si escucha la alarma de evacuacion,
tome la tabla de emergencia, el celular
y siga el protocolo de evacuacion.
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LABORATORIOS Y/0 COCINA

®

Ubiquese bajo los mesones
y/0 junto a una pared,
alejado de ventanas,
lamparas, tomas eléctricas,
estanterias y otros objetos
que puedan caer.

Adopte posicion fetal,
permanezca en esta

posicion hasta que el
sismo haya pasado.

Si es necesario y
escucha la alarma de
evacuacion apague

los quemadores
cierre la vdlvula del
gas antes de salir.

CANCHA DEPORTIVA Y AREAS DE JUEGO

Ubiquese en la mitad de la
cancha o trasladese a un
espacio abierto. Aléjese de
edificaciones, paredes, postes,
arboles, cables eléctricos,
transformadores de energia,
ventanas y otros elementos
que puedan causarle dafio.

I Siéntese en el piso.

2
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1
Si se encuentra dentro Cuando termine el
de un vehiculo movimiento teldrico,
deténgase de forma parquee el vehiculo.
_segura hasta que el
sismo haya terminado.

4

Permanezca en el lugar hasta recibir
instrucciones.

g
.Q
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SI SE ENCUENTRA BAJO LOS ESCOMBROS

|
constantemente ni
intente quitarse el

polvo.

No prenda fésforos o
encendedores.

‘ No se mueva

®

Dé golpes en la
tuberia o en la pared
para que los
rescatistas puedan
localizarlo; si tiene
un pito, uselo.

L/
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L 2
Esté alerta y aléjese No use agua de los
de lugares que se grifos; puede estar
pueden derrumbar. contaminada.

4 6
No utilice las estufas de NO fume ni prenda
gas hasta que las fosforos, ni
autoridades locales encendedores, ni
informen que es seguro antorchas durante o
hacerlo. después de un sismo.
S

)
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AMENAZAS QUIMICAS O BIOLOGICAS

Si la amenaza ocurre en un sitio abierto, ingrese a un resinto cerrado. Si la amenza
ocurre en un recinto cerrado salga inmediatamente del lugar

@

Si las instrucciones son para quedarse en el lugar donde se encuentra:

- Cierre todas las ventanas, puertas y si hay ductos de ventilacién (acondicionador de aire, abanicos,
etc.) apaguelos.

- Busque refugio en un recinto interno, preferiblemente sin ventanas. Selle el sal6n o cuarto con cinta
adhesiva y coberturas plasticas, dajar un metro cuadrado por persona proveera suficiente aire para
prevenir la acumulacién progresiva del Diéxido de carbono hasta cinco horas.

- Si el ataque quimico o biolégico lo sorprende en un drea no protegida, trate de salirse del area /‘
contaminada y busque refugio lo mas rapido posible.

Y
\E
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DESPUES DEL ATAQUE QUIMICO Y/0 BIOLOGICO

2
‘ Remueva la ropa y otros articulos en contacto con el

ayudando a otros que han estado expuestos a cuerpo. La ropa contaminada que normalmente se
agentes quimicos o bioldgicos. remueve sobre la cabeza debe ser cortada para evitar
contacto con los ojos, nariz y boca. Péngala en una

bolsa plastica si es posible.

4
_ Si tiene lentes de contacto o gafas remuévalas y
descontaminelas con detergente o blanqueador casero.
6
De inicio al protocolo de evacuacién cuando se de
la orden por el jefe de emergencia.

Montessori British School
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Sea extremadamente cauteloso cuando este
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INSTRUCTIVO PARA MONITORAS Y CONDUCTORES

1
Mantenga la calma. i

No

integrida

pon§a en riesgo la
de estudiantes

u ocupantes del bus.

La monitora debe tener
en su poder la planilla
para verificar ausentes

y presentes.

Ubique el bus en un sitio
seguro para evitar ser
estrellado durante la

evacuacion mientras se
encuentra detenido.

Montessori British School
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En caso de incendio, abandone
inmediatamente el vehiculo sin
ninguna pertenencia e indique a los
estudiantes la ubicacion de las
ventanas de emergencia para una
evacuacion rapida. Tome el botiquin
de primeros auxilios. Una vez afuera
del bus, agrupe a los estudiantes en
un lugar seguro y lejano al bus hasta
la llegada de apoyo.




POR ACCIDENTE

1 2
Actie con calma y no Comuniquese por radio o por celular con el
ponga en riesgo la Coordinador de Transporte y (i)irectivos del colegio,
seguridad del bus y sus reporte la situacion que se presentael
ocupantes. procedimiento a ejecutar, direccion exacta, barrio,
condiciones de segurida(f, y reciban instrucciones.

4
Presente los primeros
auxilios a quienes lo
necesiten.
()
Acte sin autorizacion
UNICAMENTE si es

estrictamente necesario. ‘ ; /
) //2
"\V‘—/
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SOLO SI SE REQUIERE TRASLADO EN AMBULANCIA

1

” Una vez reportada la
situacion, registre el
nombre del(los)
estudiante(s), la placa
de la ambulancia y el
lugar a donde sera
trasladado el(los)
paciente(s).

Montesgori British Schook
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La monitora debe
acompaiar al paciente
y los demas ocupantes
del bus quedan bajo la

responsabilidad del
conductor hasta que
llegue apoyo.




1 2

Pregunte sintomas al Comuniquese por radio Por celular

estudiante enfermo. u otro medio disponiﬁ econ la

enfermera quien se encargara de
avisar a los padres.

@ >
Si el bus esta pasando
por un sector peligroso,
tenga en cuenta la
seguridad del bus y
todos sus ocupantes.

fontesgori British School



POR INCIDENTE DE SEGURIDAD
(ATRACO - SECUESTRO - BALACERR)

En caso de cualquier
anomalia, siempre
comuniquse por radio y/o
celular con el Coordinador de
Transporte, y directivos del
colegio.

Mlontesgori Buitish School

©

1. Mantenga cerrada la puerta.

2. Preste especial atencion en puntos criticos: semaforos, congestion de trafico,
vendedores callejeros, cercania de personas extranas.

3. Desvie la ruta si hay protestas, manifestaciones o incidente de peligro.

4. Este atento de no ser seguido por vehiculos o motos. En caso de persecucion de
sospechosos dirijase al puesto de Policia mas cercano o alerte a la fuerza publica.
5. Asegiirese que los estudiantes ingresen a sus casas antes de reiniciar el recorrido.

Siempre:




Colegio Montessori British School
Teléfono: 652 85 85

COMISION CARGO @mbs.edu.co

JEFE DE LA
Subdireccion 1121 cpreeSCOIar
Pre-escolar
Primaria
OPERATIVA

Subdireccion
Escuela 1119 cmedia
Media y Secundaria
D'rec,c'o.m 1125 dacademica
Académica




COMISION CARGO @mbs.edu.co

Seguridad 151 camaras
1183
SEGURIDAD Enfermeria 1139 enfermeria
Y SALUD
Subdireccion :
HSEQ Y
Coordinacion

Sistemas

Subdireccion ) . .
Desarrollo orientacionprofesional

Estudiantil

INFORMATIVA
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COMISION CARGO @mbs.edu.co
Mantenimiento
(ing. Obra) o
Bibliotecologia 1129 biblioteca

RECURSOS Direccion
Administrativa y administracion
Financiera

Compras

Servicios

serviciosgenerales
Generales

Coordinacion 1120 S
Transporte
BRIGADA
Subdireccion ]
Subdireccion . talentohumanc
Talento Humano




e © 0 O
> 0000 e e
o 606000 Usted escuchara la Evite movimiento en

alarma especifica que | ll

e 0000 e os pasillos y > o
le indicara r'edsguar = permanezca en los

00 (3 Sonidos salones de clase o en ® 0o

intermitentes) las oficinas
Mantenga la calma. ® 0o

1 2 Yoo
®

Mantengase
alejado de puertas o

PROTOCOLO DE ThE
RESGUARDO

Nunca deje a
los estudiantes

solos sin la
supervision de

un adulto.

5

Permanezca en el salén u
oficina, hasta que la

emergencia esté
controlada y espere
instrucciones del jefe de
emergencias.
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01 ESTUDIANTE

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

l. Mantén la cama.

2. Ponte de pie.

3. Sigue las instrucciones de tu profesor o aduto mas cercano.
4. Organiza’re en fila, en el Iugar donde te encuentras con las
manos totalmente libres.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA
DE ALARMA (EVACUAR).

I Desplazcﬁ-e en fila caminando detras de tu docente o aduto
a cargo.

2. Evacua por la derecha, en orden vy en silencio.

3. Dirige-fe al punto de encuentro aslgnado o a Pun+o de
encuentro mas cercano.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

l. ldentifica el nombre de tu curso N ubicate sentado frente
a éste.

2. Si estas en un punto de encuentro diferente, ubicate
sentado frente a la Pa|e+a roja.

Protocolo de Evacuacion / MBS




02

EMPLEADO

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

. Mantén la cadma y muestra disposicic')n a la evacuacion.
2. Ponte de fie.
3. Lleva contigo el celdlar. (si lo PorJras en el momento)

4. En el lugar donde te encuentres, ubica al lider de

la paleta y orgonizate en fila.

- Recomendaciones: Los Pasillos y/o sitios de +mbajo, deben quedar
despejados

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA
DE ALARMA (EVACUAR).

l. Desplazate en Fila, caminando de forma aaql.

2. Evacua por la derecha, en orden y en siencio.

3. Dirigei-e al Pun+o de encuentro asn@nado o d Pun+o de encuentro
mas cercano.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

. Ubicate detras de la paleta gue lleva el nombre de tu area.
2. En este lugar te sientas en fila ordenadomente.
- Recomendaciones: Permanecer en silencio.

Protocolo de Evacuacion / MBS



PerFfi. Se caracteriza por ser una persona activa, eficaz y rapida.
LIDER PALETA Este rol lo desenpeﬁan los docentes directores de grupo y personas

— " asignadas por cada |ugar y/o sup|en+es.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

L. Mantén la cama y muestra disposicion  a la evacuacion

2. Ponte de pie.

3. Lleva con’rigo el celdlar. (si lo Por+as en el momento)

4. Toma la Paleta ubicada en tu area

5 Organiza atu grupo o personas a cargo, incluyendo visitantes.

G. Verifica que no quede ninguna persona en el area.

7. Si eres docente, ubicate en la cabeza de la fia sin descuidar a tus estudiontes, de lo contrario
U ubicacion sera al final de Fia.

- Recomendaciones: Si el lider Principal no se encuentra en el area asi@nada, el suplerﬂ-e debera
asumir el rol.

Verificar periodicamente que el listado de tu paleta esté actudlizado para evitar omisiones en caso
de emergencia.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA DE ALARMA (EVACUAR).

.. Debes dar la instruccion de iniciar el desplazamiento y recordar las instrucciones:
- Manos totdimente Libres.
- BEvacuar por la derecha, en orden y en silencio.

2. Verifica gue todo tu curso o drea se esté desp!azando haciael Pun+o de encuentro asignado o
Purﬁ-o de encuentro mas cercano.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

| ldentifica el sitio Y ubicate de primero frente a tu grupo y oraaniza’los sentados en Fila uno detras de otro.
2. Llamoar lista en voz audible e ir regish’ando la informacion en tu Planilla.

(en caso de encontrar visitantes o personas gue no sean de tu drea, upicdlas en la pdeta Punto de Encuentro
Diferente).

Si eres lideres de punto de encuentro diferente, diligencia la Plar\i"a que se encuentra detras de esta Pa|e+a.

3. Permanece en fu punto de ubicacion, frente a las personas gue tengas a cargo.

4. Manten la paleta levantada con el nombre del grupo o drea apuntando hacia el lider de Punto de Encuentro.
5, Proporciona la informacion de la cantidad de personas gue se encuentren a tu cargo, discriminando los ausentes
o aquellos que se encuentren en punto de encuentro diferente. La informacion debes suministrarla al lider del
punto de encuentro, en el momento gue él se acergue a solicitarla

G. Findlizada la evacuacion, retornar la Pale+a a su Pun+o original.

- Recomendaciones: Estar atento al momento de llamar lista, mantener el orden de tu grupo y si falta una
persona, debes preguntar al grupo si se encuentra en el colego o si esta ausente.




04 LIDER DE PISO Auxiliar de Piso N Convivencia.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

l. Mantén la cama N muestra disposicién a la evacuacion.
2. Abre todos las Puer+as de las sdlidas de emergencio.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA
DE ALARMA (EVACUAR).

| Verifica que todas las personas estén evacuando de forma ordenado, agil Y por la derecha.
2. Revisar que en los sdlones, bafios y oficinas no se quede ninguna persona.

3. Toma las Pale+as que quedaron en tu zona.

4. Dirige’re a tu Pun+o de encuentro asignado o al Pun+o de encuentro mas cercano.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

l. En+rega las pale-l-as de los salones o areas que hayas
encontrado durante la inspeccién, al lider
correspondien+e.

2. ldentifica el sitio demarcado gue te corresponde

Yy ubicate en fila sentado detras de este.

Protocolo de Evacuacion / MBS




O 5 APOYO EVACU AC|ON Secretarios, Recepcionistas (Porteria),

Talento Humano N Arqu|+ec+ura

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

[ Mantén la cadma N muestra disposicion  a la evacuacion.

2. Toma segun el caso el folder correspondiente de ausencios,
Ilegaclas tarde, permisos o sdlidas temprano de tu personal

a cargp.

3. Dirige-re hacia el punto de encuentro asignado o Pun+o de
encuentro mas cercano.

4. ldentifica el sitio que te corresponde y ubicate en fia
sentado detras/frente del mismo.

5. Suministra la informacion de tu folder en caso que el Lider

del Punto de encuentro la solicite.

G. Las personas encargadas de Por+eria deben verificar e

inFormar al lider de Pun+o de encuentro que visitantes

ingresaron.

Protocolo de Evacuacion / MBS




GADISTA

_0614 BRI

Perfi: Persona activa con aHto sentido de resPonsabiIidacI,
compromiso, supemcic’)n, volurntad, espir'rl-u de colaboracion,
seguro, con iniciativa, creativo y organizado.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA.

l. Mantén la cama Yy muestra disposicion a la evacuacion

2. Ponte de pie.

3. Lleva con+igo el celdar (si lo Por'+a5 en el momento) \//o
radio frecuencia I5.

4. Diri9e+e de inmediato al punto de encuentro N toma del
depdsito de emergencio, el botiquin de primeros auxiios.

5. Ponte tus elementos, para que seas de faclil identificacion
por las otras personas. (Chaleco y botiguin).

G. Presta los primeros auxiios a las personas que lo necesiten.
7. En caso gue el paciente necesite una atencion especidlizada,
comunicate con emergencias al 123.

8. Kegierm los datos de los pacientes atendidos en el formato
de primeros auxiios.

9. Al ||egar los grupos de socorro, reporta la informacion
solicitada o que se requiera.

Protocolo de Evacuacion / MBS




LIDER PUNTO DE ENCUENTRO

Per-=fil: Compromiso, voluntad, espirHu de colaboracion, lider N organizado.

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

| Mantén la cadma Y muestra disposici()n a la evacuacion.

2. Ponte de pie.

3. Lleva con’rigo el celdlar (si lo portas en el momento) Y radio frecuencia I5.

4. DirigeJre de inmediato adl Pun+o de encuentro Y +oma del depo’sHo de emergencia tus elementos (Chaleco, mega’Fono,
lapices, cronémetro, tablg, listado de evacuacion, Pi+o).

5. Activa el cronometro

G. Porta tus elementos, para que seas de facil identificacion por las otras personas. (Chaleco)

7. Da la orden de ubicacion a las personas que Ileguen al punto de encuentro.

8. Solicita la informacion para el diligenciamienJro de la Planilla al lider de pale+a N verifica su hombre en la misma.

En caso de no ser el lider de pale+a, colocar al lado el nombre de la persona gue Por+a la Pale+a Y Pr‘egun+ar

la ubicacion del lider.

9. Pregurﬁ-a al lider de Pa!e’ra si su grupo esta comple+o, Si ha\/ ausentes o personas en otro Pun+o de encuentro y
reporta las contidades

I0. Al llegar a la paleta roja PUNTO DE ENCUENTRO DIFERENTE Y/O VISITANTES, verifica el listado de las personas
que se encuentran alli

Il Espem la comunicacion del lider de Punto de Encuentro de Primaria para repor+ar las personas que estan en
Punto de Encuentro Diferente y Pregurﬂ-ar si en ese Pun+o de encuentro hay personas que Per+enescan a tu Pun+o
de encuentro.

2. Luego se comunica el Punto de Encuentro Secundaria con el Punto de Encuentro Cancha de Futbol y se readliza
la misma actividad anterior.

3. Debes esperar la orden del Coordinador de Emergencia qguien indicara el Procedimien+o a seguir segun la situacion
O emergencia.

Recomendaciones:

- Dejar los elementos que usaste en el deposi+o de emer‘gencia.

Protocolo de Evacuacion / MBS



COORDINADOR DE EMERGENCIA
08 Y EVALUADORES Department HSEQL

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

. Mantén la cama N muestra disposicién a la evacuacion.

Z. Verifica la hora de activacion de la aarma.

3. Ponte de pie.

4. Lleva con’rigo el celdlar (si lo Por+as en el momento) N radio
frecuencia 5.

5. DirigeJre de inmediato al Pun+o de encuentro N +toma del depc’)sHo de
emergencia tus elementos (Boligm@os, tabla, bitacora de emergencia

y hojas en blanco).

G. Diligencia en tu Planilla la infFormacion r‘equerida.

7. Si el Lider del Pun+o de encuentro esta ausente, debes asumir ese rol.
8. Apoya al lider del Purﬂ-o de encuentro en las actividades que él
requiera.

9. Findlizada la evacuacion el coordinador de emer‘gencia da la orden de
ejecu’rar el Procedimien+o a seguir, segdn el +ipo de emergencia.

Protocolo de Evacuacion / MBS




9

VISITANTES

AL ESCUCHAR LA PRIMERA ALERTA DE ALARMA

. Mantén la cadma y muestra olisposicién a la evacuacion.
7L, Sigue las instrucciones del empleado con quien te encuentres en el area.

AL ESCUCHAR LA SEGUNDA ALERTA DE ALARMA (EVACUAR).

Debes seguir al empleado con guien te encuentresel cual te guiam' hacia el

Pun+o de ‘encuentro.

AL LLEGAR AL PUNTO DE ENCUENTRO.

| Ubicate detras de la paleta roja PUNTO DE ENCUENTRO DIFERENTE Y/0
VISITANTES.

2. Proporciona tu nombre N Por+eria por la que ingresas-l-e adl lider de la Pale+a roja.
3. Espem la orden que emite el lider de punto de encuentro.

- Recomendaciones: Permanecer en el Iugar indicado por el empleado acompaﬁan+e.

Protocolo de Evacuacion / MBS



10 comiTe DE EMERGENCIAS
- |

| JEFE DE EMERGENCIA (Rector / Suplentes).
2. OPERATIVA.

3. SEGURIDAD Y SALUD.

4. INFORMAT IVA.

5. RECURSOsS.

6. BRIGADA.

Nota: En caso de evacuacion se deben se?uir las instrucciones
de los coordinadores de emergencia y eva uadores,
para garanﬁzar el éxito de la actividad.
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